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Abitus Ly NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luit Té chirc Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Cin ctr Luat Dat dai ngay 29 thdng 11 nim 2013;

Can cit Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cda
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét b didu ctia Luat Dét dai;

Can cit Nghi dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nim 2012 cla
Chinh phii quy dinh v& vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 théang 6 ndm 2012 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh 18p, t6 chirc lai, giai theé don vi sy nghiép cong 1ap,

Cin cit Chi thi s6 01/CT-TTg ngay 22 thang 01 nim 2014 cta Thi tuéng
Chinh pht vé viéc trién khai thi hanh Luit D4t dai;

Cin ctr Thong tir lidn tich s6 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28
thang 8 ndm 2014 ctia B6 Tai nguyén va Maéi trudmg va Bé Nai va hudng dan
chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia S& Tai nguyén va Mobi
truomg thude Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong, Phong
Tai nguyén va Mdoi trudng thudce Uy ban nhin dan huy¢n, quén, thi xa, thanh
phé thude tinh;

Can cr Cong vian sé 5705/BTNMT-TCCB ngay 25 thang 12 nim 2014
ciia Bo Tai nguyén va Mai truong vé viée thanh lap Vin phong dang ky dit dai
va Trung tam phét trién Qu¥ dat truc thude S& Tai nguyén va Méi trurong;

Can ctr Quyét dinh sb 38/2012/QD-UBND ngay 21 théng 8 nim 2012

ctia Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc quy dinh chtic ning,
nhiém vy, quyen han va co cdu td chire ciia S¢ Tai nguyén va Moi1 truong;

Xét d& nghi ciia Giam dbc S& Tai nguyén va Méi trudng tai To trinh
s0 9272/TTr-TNMT-VPDPK ngay 18 thang 12 nim 2014 va S& Noi vu tai
T& trinh 86 1746/TTr-SNV ngay 21 thang 5 nam 2015,



QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap Vin phong dang ky dt dai Thanh phd tryc thuge S¢ Tai
nguyen va Méi trudmg trén co s& hop nhét Vian phong ding ky quyen su dung’
dat Thanh pho truee thude S& Tai nguyén va Mai truong va cac Van phong déng
ky quyén str dung dit trirc thudc Phong Tai nguyén va Méi truorng cua 24 quan,
huyén.

Van phong dang ky dét dai Thanh pho 1a don vi sy nghiep cdng lép truc -
thude S& Tai nguyén va Mai trudng, ¢d tu cach phap nhéan, ¢o con ddu va duge
md tai khoan tai Kho bac Nha nude va ngén hang theo quy dinh '

1. Tén giao dich: Vin phong ding ky dt dai Thanh pho.
2. Tru s& chinh: 86 12 Phan Pang Luu, Phudng 7, quan Binh Thanh.

3. Chirc néng: Van phong dang ky dat dai Thanh phé cé chirc ning thuc
hién dang ky dat dai va tai san khac gén lién voi dat; xay dung, quan Iy, cép
nhat, chinh ly théng nhat hé so dia chinh va co so dif ligu dét dai; thong ke,
kiém ké dét dai; cung cAp thong tin dat dai theo quy dinh cho céc td chic, ca
nhan theo quy dinh hié€n hanh cua phap luat.

4. Nhiém vu va quyén han nhu sau:

- Thuc hién vi¢c dang ky dat dai, dang ky quyén st dung dit, quyén sé
htru nha & va tai san khac gin lén vai dat;

_ - Thye hign cac thu tuc vé ¢ép lan déu, cép 481, clp lai Gidy chimg nhan
quyeén sit dung dat, quyén s& hitu nha &;

- Thyc hién viéc dang ky bién dong dbi véi dét dugc Nha nuéc giao quan
ly, quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gédn lien véi dat theo
quy dinh;

- Thuc hién dang ky giac dich bao dam bang quyeén sir dung dat, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat;

- Lap, cap nhat, chinh ly, Iuu trit va quan ly hé so dia chinh va cég giéy t
khac hinh thanh trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh; ti€p nhén,
quan ly viéc sir dung phoi Giay chimg nhén theo quy dinh ctia phap ludt;

- Thu thap, cép nhit, chinh Iy, ddng bé hoa, khai théc dir lidu dét dai;
xay dung, quan 1y hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luét;

- Thuc hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va lap ban d6 hién trang sit
dung dat;

- Thyc hién do dac dé chinh 1y ban dd dia chinb; trich lyc ban do dia
chinh; do v€ hién trang nha ¢ va céc cong trinh xdy dung khac trén dat d€ chinh
ly bién dong, dang ky, cap Giay chirng nhén; -



- Kiém tra ban trich do dia chinh thira dit; kiém tra, Xac nhén so d6 nha &
va tai san khac gén lién véi dat do td chirc, c4 nhén cung cép phuc vu dang ky,
cap Gidy chimg nhén;

- Cung cap hd so, ban d6, thong tin, s6 liéu dat dai, nha & va tai san khéc
gén lién véi dit cho céc td chie, ¢4 nhan theo quy dinh cta phap luat;

- Thuc ’h1¢r{ céc dich vu vé do dac, 1ap ban db dia chinh, tr1ct1 do dia

chinh thura dat, ho so dia chinh, x8y dyng co s& dit liéu dat dai, 14p hd so cap
. (Giay chimg nhén theo quy dinh cia phap luat;

- Thyc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phap luét;

- Quan ly yién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thufc Vin
phong dang ky dat dai theo quy dinh ctia phap luét;

- Thyc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
hién nhiém vu vé cac linh vuc cong tac duge giao;

- Thue hién cac nhiém vu khéc lién quan dén dang ky, cdp Gidy ching
nhén do Giam doc S¢ Tai nguyén va Mai truong giao.

5. Co ché tai chinh:

Vin phong ding ky dat dai Thanh phé thyc hién co ché tai chinh 1a don vi
su nghiép cdng 1ap c6 thu tyr dam bdo mét phan chi phi hoat déng theo
Nghi dinh 50 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 ctia Chinh phu vé
quyén tu chu, tu cl}iu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién
ché va tai chinh doi v6i don vi sy nghiép cong 13p va cic quy dinh hién hanh
cia Nha nude va Thanh phé. Sau khi B§ Noi vu, B& Tai chinh, B§ 'I:é.i nguyén
va M6i truong ban hanh Théng tr huong dan vé co ché tai chinh ddi véi Vian
phong Dang ky dat dai Thanh phd s& digu chinh theo quy dinh.

Piéu 2. T6 chirc by may, sb hrong ngudi lam vide

1. T8 chirc bd may:

- Lanh dao Van phong déng ky dat dai ¢6: Giam dbc va 02 Phé Giam déc
giup viéc cho Giam doc.

- Gidm dbc va Phé Giam déc Vian phong dang ky dat dai Thanh phd do

Gidm dbc S Tai nguyén va Mbi trudng bo nhiém, mién nhiém tuin tha céc
quy dinh cta phdp lut va cua Thanh phé vé cong tic can bo.

2. Céc td chure tryc thude Van phong dang ky dét dai Thanh phd gbm co:
a) Cac phong chuyén mén, nghiép vu:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong K& hoach - Tai chinh;

- Phong K#¥ thuft Dia chinh;

- Phong Luu trir;

- Phong Diang ky va Clp gidy chimg nhan.



Lanh dao céc phong chuyén mén cé: Trudng phong va cac Phé Truong
phong, viéc bd nhiém Truéng phong va cic Phd Truong phong cac phong
chuyén mén do Giam dbc Vin phong dang ky dat dai Thanh phé quyét dinh
sau khi ¢6 y kién ctia Giam dbc S& Tai nguyén va Mdi trudng va tuan tha cac
quy dinh ctia phap luit va cua Thanh phé vé cong tac can bd.

b) Cac Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai Thanh phé ¢6 tén goi: “Chi
nhinh Vin phong ding ky dat dai + tén (qudn, huyén) va dat tai cac quan,
huyén duge td chire nhu sau:

- Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai Quan 1;

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Quan 2;

- Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai Quan 3;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 4;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 5;

- Chi nhanh Van phéong dang ky dét dai Quan 6;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai Quan 7,

- Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai Quin §;

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai Quan 9;

- Chi nhanh Van phéng ding ky dAt dai Quén 10;

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai Quan 11;

- Chi nhénh Van phong ding ky dat dai Quan 12;

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai quin Binh Thanh;
- Chj nhénh Van phong ding ky dét dai quin Phi Nhuin;
- Chi nhanh Van phong ding ky dét dai quin Thi Pirc;

- Chi nhanh Van phong diing ky d4t dai quin Go Vip;

- Chi nhénh Van phong ding ky d4t dai quin Binh Tén;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai quin Tan Binh;

- Chi nhénh Vian phong dang ky d4t dai quin Tan Pha;

- Chi nhanh Van phong ding ky dét dai huyén Cu Chi;

- Chi nhénh Vin phong dang ky dit dai huyén Héc Mén;
- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai huyén Binh Chanh;
- Chi nhdnh Vin phong dang ky dt dai huyén Nha Be;

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai huyén Can Gid.



Chi nhanh Van phong ding ky dét dai o tru s& va con déu theo quy dinh
dé thue hién nhiém vu dugce giao; chiu su quan 1y, chi dao tryc tiép, toan dién
ctia Gidm dbc Vian phong ding ky dat dai Thanh phé va thyc hién ché d6 hach
toan phu thudc theo quy dinh cua phap luat.

Léanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai co: Giam déc va 02
Phé Giam doc gilp viéc cho Giam doc.

Giam dbc, Phé Giam dbc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai do
Giam dbc Van phong dang ky dAt dai Thanh phd quyét dinh bd nhiém, mién

nhiém sau khi ¢6 ¥ kién cta Giam dbe So Tai nguyén va Moi trudng va tuén
thil cac quy dinh ctia phap luft va cta Thanh phd vé céng tac can bd.

Céac bd phén trye thude Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gbm co:
bd phan Hanh chinh - Téng hop; bé phin Ping ky va cép gidy chitng nhén;
bd phin K§ thuit; bd phin Luu tri.

c) S6 luong ngudi lam viée:

Sé luong ngudi lam viéc ctia Vin phong dang ky dit dai Thanh phd phai
dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thuc té;

$6 lwong ngudi lam vige cia Vin phong dang ky dat dai Thanh phé duoc
Uy ban nhin dan Thanh phé phén bd hang nim theo P& 4n vi tri vide 1am dugc
phé duyét trong téng sb Iucmg ngudi fam viée cia cac don vi sy nghiép cong
lap truc thude S¢ Tai nguyén va Méi truong;

S6 luong nguoi lam viée ca Vin phong dang ky d4t dai Thanh phd duoc
ké thira ctia Van phong dang ky quyen sir dung d4t Thanh phé va Vin phong
dang ky quyen str dung dét 24 quan huyén la 576 nguoi (trong d¢6: Vian phong
ding ky dat dai Thanh phd: 68 ngudi; Chi nhdnh Van phong ding ky dt dai 24
quén, huyén: 508 ngudi). S6 lugng cy thé cla timg quin, huyén do S& Tai
nguyén va Moi truong thong nhat véi Uy ban nhéan dén 24 quén, huyén trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh;

Déi voi sd lao ddéng hop ddng lam viée tai 24 Vin phong ding ky quyén
- st dung dét quén, huyén do Chu tich Uy ban nhén dan quén, huyén ky hop
ddng lao ddng (ké ca nhimg trurong hop do Phong Tai nguyén va M6i trudmg
hodc¢ Véan phong déng ky quyén st dung d4t quan, huyén ky hop dong theo Uy
quyen ctia Chu tich Uy ban nhén dan quén, huyén), trudc méat duge t1ep nhén
vé Vin phong ding ky dit dai Thanh phé d& tiép tuc lam vide, dong thoi
Uy ban nhan dan cdc qudn, huyén ph01 hop vé6i S& Tai nguyén va Mdai trudng
lap danh sich va d& xuit cu thé hudng xir Iy dbi v6i cac lao ddng khéng
dang chuyén nganh khi chuyén giao nhan sy vé Vin phong ding ky dat dai
Thanh phd;

So Tai nguy&n va Méi trudng va Vin phong ding ky dht dai Thanh phb
c6 trach nhidm ra sodt, t5 chirc tuyén dung vién chirc trén co sé s6 ngudi lam
viéc dugc giao. :



Didu 3. T6 chire thyre hién

1. Giam dbéc S& Tai nguyén va Moi trudng ¢6 trach nhiém:

- Chu tri, ph01 hop de thuc hién P& 4n Thanh 13p Van phong dang ky dat
dai Thanh phé, tiép nhan té chirc bd may, bién ché, kinh phi hoat dong, trang
thiét bi, try s& lam viée, kho lyu trir ho so va tai liéu ¢6 lién quan dén té chac

va hoat déng ctia Van phong dang ky quyén sir dung dat tir Uy ban nhan din
cac quén, huyén;

- Chi dao Van phong dang ky dat dai Thanh phd du thao Quy ché té chure
va hoat dong; kién toan, sép xép, on dinh td chirc bd may d& thuc hién nhi¢m
vy dugc giao; lap ke hoach tuyén dung vién chirc ding chuyen nganh va di vé
sb luong theo co cAu vi trf viéc lam d& dam bao bd may tinh gon, hiéu qua;
dé xuat bd tri, sép xép lai tru s& lam vige va kho hu trit cho cdc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai;

- Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong clia Vin phong ding ky dat dai
Thanh phd;

- Thyc hién viée bd nhidm Gidm dbc, Phé Gidm ddc Vin phong ding ky
d4t dai Thanh phé theo dimg trinh tu, thi tuc, quy dinh cia Nha nuge va
Thanh phé;

- Ch tri, ph01 hop véi Chu tich Uy ban nhan dan céc quén, huyén xay
dung quy ché phdi hop giita S& Tai nguyén va Madi trudng véi Uy ban nhén
dan céc quén, huyén va cdc co quan, don vi khac c6 lién quan trong viéc
thuc hién,chfrc nang, nhiém vy, quyén haq cia Vin phong dang ky dat dai
Thanh phd, trinh Uy ban nhén dan Thanh pho ban hanh.

2. Giam déc S& Tai chinh ¢6 tréch nhiém:

- Phdi hop véi S& Tai nguyén va Mbi trudong va Uy ban nhén dan 24
quan, huyén hudng dan cdng tdc ban giao tai san, tai chinh khi td chirc hop nhét
va giai quyét cac van dé con tdn dong vé tai chinh ciia Vin phong dang ky

quyén sir dung dt 24 quan, huyén tinh dén thoi dlem hop nhat; bb tri kinh phi
cho Vin phong dang ky dit dai Thénh ph hoat dong on dinh;

- Kiém tra ngu(}in chi tra, sb chi tra thue t& cla cdc quéan, huyén cho déi
ngii lao ddng ngoai bién ché. Tham muu d& xuft Uy ban nhin dan Thanh phd
ngudn chi tra cho do6i ngii lao dong ngoai bién ché.

3. 8¢ Théng tin va Truyén théng cé trach nhiém:

Chu tri, phdi hop véi S& Tai nguyén va Mai truémg, S& Tai chinh hudng
dan Vin phong ding ky dat dai Thanh phd x4y dung md hinh, ké hoach timg
dung cbéng nghé théng tin theo tinh chit, ddc diém, chic ning, nhiém vu cia
don vi, lam can cir dé lap va trién khal cac dyu an, hang muc Gang dung cong
nghé thong tin phuc vu tac nghiép cia don vi va lién thong dir liéu gifta Van
phong ding ky dét dai Thanh phd véi cic Chi nhanh Vin phong ding ky dét
dai Thanh phd, véi cic co quan c6 lién quan; Té chic ban giao hé théng ha
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tﬁmg cOng nghé thong tin, phén mém tmg dung, dit liéu vé dét dai, dit lidu ban
dd tir Vin phong ding ky quyén sir dung @4t 24 quén, huyén cho Vin phong
dang ky dét dai Thanh phd.

4. Chn tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén cé trach nhiém:

- Lép danh sach sé Tuong ngudi lam viée va dé xuit cu thé huéng xur Iy
dcu v0i s6 luong lao dong khéng phu hop chuyén mén khi chuyén giao nhan su
vé Van phong ding ky dat dai Thanh phd;

- Théng ké trang thiét bi 1am viéc, kho luu trix ho 50, tai liéu ¢o lién quan
den td chirc va hoat ddng ciia Van phong dang ky quyén sty dung dét true thude
Uy ban nhan dén céc quén, huyén, ban giac vé cho Van phong ding ky dat dai
Thanh phé d& dam bao hoat déng n dinh binh thidng va dép tmg yéu cau nhiém
vu duoc giao;

- Phédi hop véi S& Tai nguyén va Méi tredng x4y dung quy ché phdi hop
gitta S& Tai nguyén va Mbi truomg voi Uy ban nhan dén cdc quén, huyén va
cac co quan, don vi khac ¢é lién quan trong viéc thuc hién chirc ndng, nhiém
vy, quyén han ciia Van phong dang ky dét dai Thanh phd;

- Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong va Cha tich Uy ban nhin dan
cac phuong, x4, thi trdn truc thude phm hop véi Vian phong dang ky dht dai
Thanh pho trong viéc thuc hién chitc ning, nhiém vu, quyén han cda Van phong
ding ky d4t dai Thanh pho.

Piéu 4. Quyét dinh ndy c6é hiéu luc k& tir ngay 01 thang 6 nim 2015.
Bai bd cac Quyét dinh trude day trai voi Quyét dinh nay.

Diéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén Thanh phé, Gidm dée S& Nbi
vu, Giam dbc S& Tai nguyén va Méi truong, Gidm dbc S& Tai chinh, Gidm dbe
S& Théng tin va Truyen thong, Chu tich Uy ban nhén dan cédc quén, huyén,
Gidm d6c Vin phong dang ky dét dai Thanh phd, Thu trudng cic co quan, don
vi v4 c4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay./.
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